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İlgili Personel/ 

Enstitü Müdürü 
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Enstitü Sekreteri/ 

Enstitü Müdürü 

 

 

 

 

Enstitü Yönetim 

Kurulu Kararı ve 

Rektörlük 

Görevlendirme Onayı 

alınır. 

 

 

Görevin ifa edildiğini 

gösterir belgelerle 

birlikte, Görev 

Yolluğu Beyannamesi 

düzenlenir. 

 

 

Beyanname ilgili 

personele ve Harcama 

Yetkilisine imzalatılır. 

 

 

Hazırlanan tüm 

belgeler ekine 

iliştirilerek, 

beyanname 

doğrultusunda, 

MYS’de Ödeme Emri 

Belgesi hazırlanır. 

 

 

Ödeme Emri Belgesi, 

Gerçekleştirme 

Görevlisi tarafından 

onaylanıp, Harcama 

Yetkilisi tarafından 

elektronik olarak 

imzalanır ve 

muhasebeye 

gönderilir. 
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Enstitü Yönetim 
Kurulu Kararı 
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