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Talebe ikskin adenck
var mi?
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[Tekdif formu firmalara gonderili ve
piyasa fiyat araztirma tutanad
hazirianir.

!

Tekifi uygun bulunan firmaya
sipari gecilir ve firma tarafindan
mal ve hizmetin fesiim siresi
baglar.

Firma talebe iligkin Hayr
eksikler tamamlar

rma tarafindan
tesim

edilecek mal ve hizmet

alebe uygun my
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Evet
[Tesiim tutanag: dizenlenir. Fatura e
tesiim alinan mal v hizmete liskin
taginir iglem figi yapilr.

Odeme emn belgesi duzenlenerek
ekindeki evraklaria birlikte Strateji
GelD. B3k 'na ganderiit

kaik veya hi

eksikler gideril

hata ve| ,Evet
it var mi?

lak sanibine ooe
yapiir. Satin aima
ighemi

olur,

Enstitu mudunugune nlulnnr.l

Harcama talimat) hazirlamir ve
pergaklastime goreviisi e [Enstitis migird taebi dozsitir
harcama onayina sunulur

FAALIYET/

ACIKLAMA

Satin alinmak istenen
mal ve hizmete iliskin
sartname/listeler
hazirlanir, fiyat
teklifleri alinir, Piyasa
Fiyat Arastirmasi
Tutanagi hazirlanir.

Satinalmayi
gergeklestirebilecek
kadar 6denek olup
olmadigi kontrol edilir.

MYS’de Yaklasik
Maliyet Hesap Cetveli
ve Harcama Talimati
Onay Belgesi
Hazirlanir.
Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi onaylar.

Siparis verilir.

Firma tarafindan teslim
edilen mal/hizmetin
talebe uygun olup
olmadig1 kontrol edilir.

Uygunsa, fatura teslim
alinir. Muayene ve
Kabul Komisyonu
Raporu ile Taginir Islem
Fisi diizenlenir.

Tiim 1slak imzali
belgeler ekine
koyularak hazirlanan
Odeme Emri Belgesi,
Gergeklestirme
Gorevlisi tarafindan
onaylanip, Harcama
Yetkilisi tarafindan
elektronik olarak
imzalanir ve
muhasebeye gonderilir.
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4734 Sayili Kamu Thale Kanunu
4735 Sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu
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