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Satin Alma Sdreci 2.2.3

Projede yer alan mal ve
hizmetlerin alimi igin teknik
sartname hazirlanmasi

Firma tekliflerinin alinmasi

Rektorlik Tibitak Burosuna
sartname ve tekliflerle birlikie
satin alma talebinin iletiimesi

Rektdriik Tlbitak Blrosunca
satin alma yapiimasi

Muayene kabul ve tagimir
kayit siireci

FAALIYET/

ACIKLAMA

Proje Yiriitiiciisti tarafindan,
satin alinmak istenen mal ve
hizmet iliskin teknik
sartname ya da malzeme
listesi hazirlanir, imzalanir.

Proje Yiriitiiciisii, BAP
Koordinatérliigiine

satmalimin yapilmast i¢in bir

dilekge yazar.

Harcama Onay Belgesi,
Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan
1slak imzalanir.

Firmalardan fiyat teklifleri
alinir, Piyasa Fiyat
Aragtirmas1 Tutanag ve
Yaklagik Maliyet Hesap
Cetveli hazirlanir, 1slak
imzalanir.

MYS’de Yaklasik Maliyet
Hesap Cetveli ve Harcama
Talimatt Onay Belgesi
Hazirlanir.

Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi onaylar.

Siparis verilir.

Firma tarafindan teslim
edilen mal/hizmetin talebe
uygun olup olmadigi kontrol
edilir.

Uygunsa, fatura teslim alinir.
Muayene ve Kabul
Komisyonu Raporu ile
Tasinir Islem Fisi
diizenlenir.

Tiim 1slak imzali belgeler
ekine koyularak hazirlanan
Odeme Emri Belgesi,
Gergeklestirme Gorevlisince
onaylanip, Harcama
Yetkilisince elektronik
olarak imzalanir ve
muhasebeye gonderilir.

DOKUMAN/
KAYIT

MYS

KBS

MYS

MEVZUAT

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu
5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu
Tiibitak ihale Y®&netmeligi
Tiibitak Esas ve Usiilleri

HAZIRLAYAN

[lknur INONU
Projeler

KONTROL EDEN

Miiniir KARA
Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Murat Osman UNALIR
Enstiti Mudiri







